
令和５年度障がい者芸術文化祭～愛顔ひろがる えひめの舞台芸術～

開催事業委託業務仕様書

１ 業務の目的

障がいのある方の舞台芸術活動を促進し、活動の裾野を広げるため、広く舞台芸

術に関心のある方を対象にワークショップを開催し、活動の場を提供するととも

に、ワークショップで学んだ成果を創作作品として発表する場を設ける。

２ 委託期間

契約締結日から令和６年２月20日まで

３ 業務内容

（１）ワークショップ

さまざまな表現に触れながら、からだの使い方や感情の表現方法を学び、参加者

ひとりひとりに合った自分なりの表現や可能性を探求する舞台芸術ワークショッ

プの開催に必要な一切の業務を実施する。

①期間 令和５年８月～12月

②会場 愛媛県身体障がい者福祉センター ２階 大会議室又は研修室

（松山市道後町２丁目12-11）

③準備

・実施計画の作成を行うこと。

・参加者は公募するものとし、募集要領を定め、応募用紙を作成すること。

・参加者の募集にあたっては、参加者募集用チラシを作成するなどし、広く周

知すること。

・会場の使用に係る関係機関への届け出を行うとともに、会場の準備を行うこ

と。

・参加者の名簿を作成すること。

④開催

・県内在住の障がいのある方、障害福祉サービス事業所、舞台芸術活動に関心

のある方を対象とし、演劇、歌唱、ダンス等のワークショップを10回以上行

うこと。

⑤その他

・会場の片付けを行うこと。

（２）成果発表会

ワークショップの成果を創作作品として発表する成果発表会の開催に必要な一切

の業務を実施する。

①期日 令和５年12月24日（日）

※令和５年12月22日（金）午後～ 会場設営

※令和５年12月23日（土） リハーサル



②会場 IYO 夢みらい館（伊予市文化交流センター） 文化ホール

（伊予市米湊768番地２）

③準備

・実施運営マニュアル、進行台本等を作成すること。

・会場予約及び会場との事前協議を行うこと。

・会場及びステージ配置計画を作成すること。（トイレ、駐車場、アクセシビ

リティ、休憩所等のチェックを含む。）

・会場及びステージの準備、設営を行うこと。（発表に必要な小道具、衣装等

の準備を含む。）

・企画、運営に係る経費の支払い及び関係機関への届け出を行うこと。

・開催にあたっては、成果発表会周知用チラシ及びポスターを作成するなどし、

広く周知すること。

④開催

・障がいの有無に関わらず、広く舞台芸術に関心のある方や地域住民の前で、

ワークショップの成果を作品として発表すること。

・美術、音響、照明を行うこと。

・会場の進行管理を行うこと。

⑤その他

・会場及びステージの片付けを行うこと。

（３）共通

・すべての業務を委託者と協議のうえ行うこと。

・必要かつ適切な人員配置を行うこと。

・講師等に対する協力依頼、連絡調整、協力に要する経費の支払いを行うこと。

・可能な限り手話通訳又は要約筆記を配置すること。

・安全管理（行事保険への加入を含む。）を行うこと。

・参加者及び来場者に対する合理的配慮を行うこと。

・障がいのある方と地域との交流を促進するため、地域住民との連携を図る取組

みとなるよう工夫すること。

（４）広報宣伝

① チラシ及びポスターの作成

・参加者募集用及び成果発表会周知用チラシ(Ａ４サイズ・カラー)を作成し、

PDF ファイル及び JPEG ファイルを委託者に納めること。

・成果発表会周知用ポスター(Ａ１サイズ・カラー)を 10 枚程度作成・印刷し、

委託者に納めること。

② その他

広報活動で有効なものがあれば提案し、実施すること。



（５）その他留意事項

① 委託料には、会場使用料、参加者等への謝礼・交通費等のほか必要とする資

材、機材及び出展物の運搬費等を含む。

※ただし、会場使用料については、主催者と受託者で協議することとする。

② 関係者と判断できるようスタッフ、参加者用名札を準備すること。

③ 報告書用の写真撮影を行うこと。

④ 撮影写真は JPEG データで委託者に実施後速やかに納品すること。なお、納品

されたデータは委託者が作成する本件事業についてのホームページや印刷物

等へ使用できるものとする。

⑤ 新型コロナウイルス感染症の発生状況に応じた感染防止対策を講じたうえで

実施すること。

⑥ 新型コロナウイルス感染症の発生状況によっては、中止・縮小も含めて、委

託者と協議すること。


